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FORENINGEN NORDEN SOKER EN EKONOMIASSISTENT!

Foreningen Norden soker ny medarbetare som kan ekonomihantering. Vi soker dig
som har formdaga att ta eget ansvar och arbeta sjdlvsténdigt, men som samtidigt
tycker om att jobba tillsammans med andra.

Féreningen Norden dr politiskt och religiést obunden ideell medlemsstyrd
organisation. Vart &Gndamdadl ér att frémja och underldtta samarbete indt och utat
Norden. Idag d&r vi nio personer anstdlida pd vart kansli i Stockholm.

Som ekonomiassistent kommer du arbeta med bl.a. féljande uppgifter; Ibpande
bokféring och avst@mningar, reserdkningar, finansiella projektredovisningar,
skattedeklarationer, leverantérsbetalningar, samt bisté dina kollegor med 6vriga
sysslor p& kontoret. Du blir &ven delaktig i att uppratta budget och bokslut i samréd
med var ekonom och vdéra verksamhetsansvariga. Du kommer dven att delta aktivt i
projektbudgetering och rapportering fill finansidrer. Det ar en férutsattning att du har
en god formdga att 16sa problem i samverkan med andra.

Kompetenskrav:
e Relevant utbildning, god kunskap i ekonomihantering
e Erfarenhet av sjdlvst@ndigt redovisningsarbete

e Gott ordningssinne, god samarbetsformdga och god formdga att arbeta
sjalvstandigt

e God problemldsningsféormdga pd egen hand och i samverkan med andra

e Mycket god kunskap i saval tal som skrift i svenska och engelska
Meriterande:

e FErfarenhet av bokslutsarbete

e Erfarenhet av finansiell administration av projekt

e Erfarenhet av att utveckla nya rutiner

e Erfarenhet av arbete inom ideella organisationer

Arbetstiden kommer i stor utstrackning att kunna disponeras fritt inom flextid, men
innebdr emellandt kortare intensivare perioder. Du mdste darfér ha méjlighet att
fordela din arbetsinsats dver tid darefter. Féreningen Norden har kollektivavtal, och
ar anslutet till fjidnstemannaavtalet mellan Idea och Unionen. Tié@nsten ar férlagd Hill
vart kansli pd& Drottninggatan 30 i centrala Stockholm.

Vi forutsatter att du som anstalld delar Féreningens Nordens varderingar.

Tillirade: S& snart som mojligt eller enligt dverenskommelse.
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Omfattning: Tj@nsten avser en fillsvidareanstdlining pd 60 %, eventuellt med mojlighet
att pdverka anstéliningsgraden uppadt. Vi tilldmpar sex manaders provanstélining.

Sista dag fér ansékan: 8 december 2017. Skicka in din ansékan idag dé urval och
intervjuer sker [6pande och tillséattning av tjénsten kan ske fére sista ansdékningsdag.

Mer information om tjdnsten fas frdn ekonomiansvarig Veronica
Ohlund: veronica.ohlund@norden.se: +46 70-850 35 51. Facklig féretrédare ar Julia
Brink, julic@norden.se + 46 70 -892 32 48

Ansdkan bestéende av CV, personligt brev och I6neansprdk skickas fill var
organisationssekreterare, Eydis Inga Valsdottir, eydis@norden.se. Mérk din ansékan
Ekonomiassistent.
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