Lathund Nordens tidning

1) Samla texter och bilder som hér ihop i samma mail. Dop texterna och bilderna till
samma sak (sa att det framgar att de hor ihop). Dop till korta namn, helst med
vinjettillhorighet - t ex "notis - granna”, "kultur - Biskops-arno”, etc.

2) Om bilderna inte far plats i forsta mailet — dop mail nr 2 (och framat) till samma sak
som det forsta. Skicka garna bilder via Dropbox eller liknande.
3) Skriv byline i worddokumentet - bade for text och bild.

4) Behall samma namn pa texter och bilder under hela produktionen.

5) Kontrollera att bilderna ar h6gupplosta innan ni skickar vidare. Om de inte ar det - be
dem skicka nya bilder. OBS! Se till att det hogupplosta formatet inte gar forlorat nar
bilderna skickas vidare.

6) Uppmana dem som skriver att inte skriva for langt. Ungefarliga riktmarken: notiser
c:a 500 tecken (max 1 000 tecken), vanlig artikel c:a 2 500 tecken, langre artikel max
5 000 tecken. OBS! alla langder ar inklusive blanksteg.

7) Skriv texten rakt upp och ner i ett worddokument. Gor ingen egen layout. Lagg inte
bilder i dokumenten utan lagg dem separat i mailet.

8) Skriv forkortningar enligt foljande: o s v, bl a, m m, t ex - det vill sdga utan punkter,
men med mellanslag mellan bokstaverna.

9) Téank bilder - skicka med om det finns. Om det inte finns ge garna tips pa var vi kan fa
tag i bilder.



