
Skapa egna adressetiketter

Adressetiketter kan vara hjälpsamt om ni planerar att göra ett postalt utskick till
medlemmarna i er lokalavdelning. Följ stegen på följande sidor för att ladda ner en PDF-fil med
medlemmarnas adresser. Dessa kan ni sedan skriva ut.

Självhäftande adressetiketter finns att köpa på internet (sök på självhäftande adressetiketter)
och i välsorterade bokhandlar. Adressetiketterna ska ha 24 etiketter per ark. 

När ni skriver ut adresserna på självhäftande adressetiketter, tänk på att avmarkera så det ej
är dubbelsidig utskrift. 

https://www.google.com/search?q=sj%C3%A4lvh%C3%A4ftande+adressetiketter&sca_esv=591826272&rlz=1C1GCEA_enSE1037SE1037&sxsrf=AM9HkKm4ZsJMrj6ij7U-3q3SHSddcZ1axg%3A1702897154041&ei=AiaAZZCWAu67wPAPmfck&ved=0ahUKEwiQn9Kf6piDAxXuHRAIHZk7CQAQ4dUDCBA&uact=5&oq=sj%C3%A4lvh%C3%A4ftande+adressetiketter&gs_lp=Egxnd3Mtd2l6LXNlcnAiH3Nqw6RsdmjDpGZ0YW5kZSBhZHJlc3NldGlrZXR0ZXIyBRAAGIAEMgUQABiABEj4B1CKBViRBnACeAGQAQCYATmgAWqqAQEyuAEDyAEA-AEBwgIKEAAYRxjWBBiwA8ICBhAAGBYYHuIDBBgAIEGIBgGQBgg&sclient=gws-wiz-serp


Ta fram underlaget för adressetiketter i arcMember
Logga in i arcMember och gå till
menyvalet “Individer”

1.

Välj Nej vid “Blockerad/Avliden”2.
Välj alla alternativ förutom Avslutat
vid “Medlemsstatus”

3.

För att bara ta fram adressetiketter
för huvudmedlemmar välj de
alternativ som gäller för
Huvudmedlem, Huvudmedlem - ny,
samt eventuellt Hedersmedlem
under “Medlemskap”.

4.

Klicka på Sök5.



6.Markera den lilla rutan bredvid “Nr” för
att markera alla medlemmar som
kommer upp i listan.
7. Klicka på Hantera urval...
8. Ett nytt fönster öppnas. Välj
rapportmall Etikett
9. Tryck på Generera rapport

En PDF-fil med adresserna laddas då
ned som går att skriva ut. 


