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Syfte

Den har manualen hjélper dig att pa ett latt och overskadligt satt komma i gang att anvanda det
nya medlemssystemet. Manualen ar framtagen som ett stod till lokalavdelningarna. |
medlemssystemet kan ni se era medlemmar, uppdatera adresser samt gora utskick m.m.

Om nagon instruktion saknas eller om nagot ska fortydligas, mejla till medlem@norden.se.

Ovrigt
For att kunna logga in behdver du vara administrator. Nar du tilldelats rollen mejlar ni till kansliet
(medlem@norden.se) sa lagger vi in behorighet.
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1. Inloggning
Behorighet — vem har ratt att se medlemsregistret?

Er lokalavdelning kan ha tva administratorer med behdrighet att se medlemsregistret. Avdelningen
véljer sjélva vilka som ska ha tillgang till medlemsregistret. Exempelvis kan er medlemsansvarig
och kassor ska ha tillgang.

Klicka pa den har lanken for att komma till hemsidan: https://norden.arcmember.net/Admin/
Anvandarnamn: din e-postadress
Losenord: Inloggning sker via BankID

1. Om du loggar in pa arcMember via dator och vill logga in med BankID pa din mobiltelefon
klickar du pa "Anvand Mobilt BankID pa en annan enhet”.

En QR-kod kommer att dyka upp pa skarmen.
Oppna BankID pé din mobil och scanna QR-koden for att legitimera dig med ditt BankiD.
Nar legitimeringen ar klar loggas du automatiskt in i arcMember.

Alternativ: Det gar givetvis bra att anvdanda BankID pa din dator om du har det installerat.
Klicka da pa "Anvand BankID pa den héar enheten” och f6lj instruktionerna.

o~ wbn

arcMember )%

Anvand BankID pa den har enheten

Vilkommen

Anvind Mobilt BankID pa en annan enhet




2. Grupper

| arcMember kallas lokalavdelningar och distrikt for grupper. Ni kan bara se information om er
egen lokalavdelning. Under fliken grupper kan du lagga till och ta bort roller och individer i
styrelsen.

1. Klicka pa Grupper i toppmenyn.
2. Klicka pa din lokalavdelning i listan.

O
arcMember p¥ Milena Ao 4 (3
@ Hem 2R Grupper & Individer 83 Utskick & Ekonomi Q Soki arcMember
22 Grupper 22 Grupper @ Hilp
Q ssk
|~ Statistik Gruppnamn Notering

= Statistik (Lista) ‘
Aterstall

Visar 3 rader.

v | Féreningen Norden 86
¥ | Vastmanland 9

|+ Vasteras 111



Ta fram lista pa styrelsen

1. Till vanster ser du nu en listmeny dar ska du vélja Roller, klicka pa Roller da kommer du fa
upp en lista med de som har en roll i er styrelse.

Har ska du uppdatera styrelsen efter varje arsméte eller om det sker en fordandring under aret.

Det ar viktigt att den ar uppdaterad da centralkansliet skickar ut riktad information till de olika
uppdragen i styrelsen.

arcMember p%

@ Hem 22 Grupper & Individer 82 Utskick & Ekonomi

o' A o 0.0 . . os e 2 A .
&, Oversikt & Foreningen Norden/Vastmanland/Vasteras-Oversikt

'= Arendelogg

¥= Filer /' Gruppuppgifter
€63 Individer

Anteckning

& Organisationer Startdatum 1939-02-22

4% Roller

& Administratérer v/ Statistik

Fakturerii o i o
D axurenng Antal individer: 111

@ Fakturor Nya individer detta ar: 1
Borttagna individer detta ar:

e Fkauverigsiogy Nya individer denna manad:

o O »

I3 Logg Borttagna individer denna ménad:



Ta bort styrelseuppdrag

1. Klicka i rutan bredvid det styrelseuppdrag och person som ska tas bort.
2. Tryck Ta bort individ fran den hér rollen for att ta bort personen.

Langst ned pa sidan finns en lista 6ver Historiska roller. Det &r alltid intressant att kunna
overblicka historiken i en férening.

arcMember )% Milena Ao & B

@ Hem 22 Grupper & Individer 3 Utskick & Ekonomi Q soki arcMember

2, Oversikt 2R Féreningen Norden/Vastmanland/Vésteras-Roller +) Légg till roll ) Hjalp
7= Arendelogg
Aktiva roller

#= Filer

€8 Individer

Visar 9 rader, Antal rader 100 ~ gl
£ Organisationer
I F -
A O Roll 6rnamn Efternamn E-post Startdatum
& Admiistratorer O styrelseordforande L [JEEEEE Nej
0 Fakurering O vicestyreiseoratorance | I 2025-04-01 Nej
B Fakturor
Kassor I c2s 0<-o1 Nej
& Faktureringslogg
I3 Logg
(O  styrelseledamot I 2025-04-01 Nej
() styrelsledamot I 2026.03-23 Nej
O Medlemsansvari I 0260323 Ne
0 poster markerade
Ta bort individ fran den har rollen
Historiska roller
Visar 19 rader. Antal rader 20 ~
Roll Fémamn Efternamn E-post Startdatum Slutdatum &

Styrelseledamot I 20250401 2026-03-23



Lagg till styrelseuppdrag
1. Klicka pa Léagg till roll uppe till hoger.

Bara personer som ar medlemmar i er lokalavdelning visas i listan. Hittar du inte personen du ska
lagga till? Be personen kontakta medlem@norden.se

arcMember )% Milena Ao A [

@ Hem 22 Grupper & Individer &3 Utskick 2 Ekonomi Q soki arcMember

225 Oversikt 2R Fsreningen Norden/Vistmanland/Vasteras-Roller () Lagg till roll (%) Hialp
7= Arendelogg

= Aktiva roller

€03 Individer &L
Visar 9 rader. Antal rader | 100 ~| “gd
@ Organisationer

2. Under rubriken Lagg till en roll klickar du pa rullistan och viljer den roll som du vill tilldela
individen.

3. Under rubriken Namn. Borja fylla i namnet pa den individ som du vill tilldela rollen. Valj
onskad individ bland alternativen som dyker upp allt eftersom du skriver. Du kommer
bara fa fram individer som &r medlem i lokalavdelningen

4. Ange Startdatum for rollen, om annat dn dagens datum.
5. Tryck pa knappen Spara

Nu finns den nya rollen med i listan 6ver gruppens roller och @ven under individens 6versikt.

® X

Lagg till roll Namn

Valj alternativ... v

Startdatum *

2026-05-18 ‘




3. Individ

Sok medlem/individ

Du kan soka en medlem efter Medlemsnummer, fornamn eller efternamn under Individer. Skriv
medlemsnummer, férnamn eller efternamn och klicka pa Sok.

Om medlemmen inte kommer upp enligt sékkriterier som du har angett kan du utoka sdkningen
genom att klicka Fler sokkriterier. Finns under faltet medlemsnummer.

Vid Fler sokkriterier kan du vélja att soka pa medlemmen efter tex. mailadress, gatuadress,
telefonnummer mm.

@

arcMember Y% Miena Axklo A B

@ Hem %R Grupper & Individer &3 Utskick & Ekonomi Q soki arcMember
& individer & Individer @) Hislp
Y= Organisationer
Q sek dubbletter Grupp

Valj alternativ... v
[ Prenumerationer J V.
» Fler sokkriterier

Rapporter

m Aerstall Hantera urval... v

Visar 111 rader. Antslrader [ 150 i‘
D Nr ¢ Férmamn Efternamn Telefon E-post

0O 2 0 S ® Vasterds (2026-12-31 I

0 2 0 [r—

0O [ L I ® Vasterds (2025-11-18 I
0O 2 L I ® Vasterds (2027-12-31) § ]

0 2 0 ousesscozsrzzn [

Se aktiva och icke-giltiga medlemmar

Gron prick = aktivt medlemskap

Gul prick = obetald medlemsavgift

Gra prick = medlemskap avslutat pa egen begéaran
Gra prick samt gra text = individen &r avliden

Du kan sortera medlemmarna i bokstavsordning eller nummerordning genom att klicka pa rubriken
Nr, Fornamn eller Efternamn.

Se overgripande information géllande varje enskild mediem

1. Valj den medlem du vill ha information om

2. Klicka pa den aktuella medlemmens rad.
Nu far du upp individkortet for medlemmen och hér kan du se all information.
Kontaktuppgifter, typ av medlemskap, relationer (familjemedlem) och eventuella tilldelade
roller i styrelsen.



Redigera individuppgifter (adress, telefonnummer, mejl)

abrown =

Valj den medlem som du vill uppdatera.
Klicka pa medlems raden pa den medlem som du vill uppdatera.
Klicka p& Andra individuppgifter till héger om namnet.
Nu 6ppnas en flik dar du kan redigera kontaktuppgifter.
Nér du har uppdaterat uppgifterna sa klickar du pa Spara som finns langst ner till vanster.

Nu ar informationen uppdaterad. Se bild nasta sida.

arcMember }%X

@ Hem

®© Oversikt

¥Z Arendelogg

&3 utskick

D Fakturering
@ Fakturor

Reskontra och
krediter

Prenumerationer
= Installningar

9 Basbehérighet
Gruppbehérighet

I3 Logg

2R Grupper

& Individer

Vv Individuppgifter

Adress

Foreningen Norden
Vasagatan 28
11120 Stockholm

Sverige

Kommunikation

Utskickslistor:
E-postmottagande: Ja
SMS-mottagande: Ja

Fakturadistribution:

> Medlemskap

> Relationer

> Tilldelade roller

B3 Utskick

2 Milena Axklo (216945)-Oversikt

& Ekonomi

(Z] Andra individ

Kontaktuppgifter

E-post: milena.axklo@norden.se
Mobiltelefon:

Telefon:

. o

Individuppgifter

Milena Axklo & E

Q soki arcMember

utskick

Registreringsdatum: 2025-01-07
Fodelsedatum/Personnr: 19960707

Koén:
Blockerad/Avliden: Nej

(%) Ligg till profilbild

Medlemskap

Lokalavdelning: Vasteras

Ovriga grupper:

(%) Hjalp



®

Férnamn * Efternamn * Registreringsdatum *

| Miena | Axkio || 20250107

Koén Fodelsedatum/Personnr Blockerad/Avliden

Ko e [ -
Adress Kontaktuppgifter Medlemskap

Adresstillagg / C/O

E-post

Lokalavdelning

[ Foreningen Norden

‘ milena.axklo@norden.se

‘ ’ Vasteras

Adress * Mobiltelefon Ovriga grupper

‘ Vasagatan 28 ’ | - ’ ’ Valj alternativ... v‘
Postnummer * Telefon Utskickslistor

11120 | || valjattemativ.. -|
Postort * E-postmottagande

| Stockholm | | |

Land * SMS-mottagande

‘ Sverige '] ’ Ja v|

Anteckning (0/3000)

Fakturadistribution

| Valj alternativ...

Land *

SMS-mottagande

Sverige

‘Ja

Anteckning (0/3000)

Fakturadistribution

‘ Vadlj alternativ....




Ta fram lista/etiketter pa medlemmar

Under Individer kan ni ta fram listor 6ver era medlemmar, exempelvis om ni vill gora fysiska
utskick, ta fram en lista for att se vilka medlemmar som betalt sin medlemsavgift eller en lista Gver
era nya medlemmar.

1. Klicka pa Individer i toppmenyn. Klicka pa Fler sokkriterier.

arcMember Y%

@ Hem 22 Grupper & Individer v Statistik £3 Utskick & Exonomi So Admin

é Individer ;‘._ Individer

I= Organisationer

Q. sek dubbletter Formamn Efternamn Grupp
Valjj alternativ. v
I3 Prenumerationer ]
@ Rapporter
Hantera urval
B

2. Genom att justera sokkriterier kan ni anpassa vilka medlemmar som kommer med pa listan
ni tar fram. Se forslag pa listor och sokkriterier nedan.
Valj alltid Nej vid Blockerad/Avliden — for att inte f& med avlidnai listan.

Alla medlemmar
Under Medlemsstatus bocka i alla val forutom Avslutat
Under Blockerad/Avliden valj Nej

Kén Personnummer Fodelsedatum Alderspann

oo | | )

Registreringsdatum Medlemskap Medlemsstatus Medlemsperiod forfaller

‘ ‘ ‘ Valj alternativ... " [ Nyregistrerat (Faktura ej skic V} ‘ ‘

Magasin Utgéva [ ]

‘ Valj alternativ... -‘ ‘ Valj alternativ... v‘

Blockerad/Avliden Anteckning (O valjalla

Nej v ’ 1 ‘ Nyregistrerat (Faktura ej skickad)
» Farre sokkriterier Nyregistrerat (Faktura skickad)
? Aktivt

m Aterstall ‘ Hantera urval... - ‘
Invantar fornyelse
Forfallet

Visar rad 1 till 20 av 112. n 2||3(|[4]|5]|/6] P

() Avslutat

M

e =

Nya medlemmar eller medlemmar registrerade under en viss period

Under Medlemsstatus bocka i alla val férutom Avslutat

Under Blockerad/Avliden valj Nej

Under Registreringsdatum valj Datumintervall och de datum ni 6nskar anvanda for
sOkningen



Vilj alternativ... v

Kén Personnummer Fodelsedatum Alderspann
Vilj alternativ... v

Registreringsdatum Medlemskap Medlemsstatus Medlemsperiod forfaller
2026-01-01 - 2026-07-07 Valj alternativ... > Nyregistrerat (Faktura ej skic ~

Denna manad tills idag 2026 ~ - 2026 -~

Detta ar tills idag
M@ Ti On To Fr 6 S6 A MM T On To Fr L6 S6

Féregaende manad

. 2 s 1 2 3 4 1 2 3 4 5
Foregaende ar hittills
5 6 7 8 9| 10| 11 6 7 8 9[ 10{ 11| 12
Alla datum till och med » 12 13 14 15 16 17 18 13 14 15 16 17 18 19
Alla datum fran och med > 19(| 20|( 21| 22|/ 23| 24|| 25 20 21 22 23 24 25 26
= 26 27 28 29 30 31 27 28 29 30 31 I 2 3 4 3 6 | »
Datumintervall

Medlemmar som saknar mejladress (ex. for att kunna gora fysiska utskick till dessa
medlemmar)

Under Medlemsstatus bocka i alla val férutom Avslutat

Under Blockerad/Avliden vélj Nej

Under E-postmottagande valj Nej, hard studs, Nej, individbegéran och Nej, saknar E-post

Enbart huvudmedlemmar (ex. for att gora postala utskick)

Under Medlemsstatus bocka i alla val férutom Avslutat

Under Blockerad/Avliden valj Nej

Under Medlemskap bocka i alla val forutom Familjemedlem och Familjemedlem — ny
medlem

E-postmottagande E-post Mobilteleton Teleton

Nej, hard studs, Nej, individt ~

Kon Personnummer Fodelsedatum Alderspann
Valj alternativ... v
Registreringsdatum Medlemskap Medlemsstatus Medlemsperiod forfaller
Vasteras - Vasteras - Heder: v Nyregistrerat (Faktura ej skic ~
— [ vestervin —vastervin — Stanunyg medren =
Val) alternativ... . () Vasteras - Vasteras - Familjiemedlem
Blockerad/Avliden () Vasterds - Vasterds - Familjemedlem - ny medlem
Nej > Vasteras - Vasteras - Hedersmedlem
kkriterier Vasterds - Vasterds - Huvudmedlem
Vasteras - Vasterds - Huvudmedlem - ny medlem
Vasteras - Vasteras - Standig medlem
3. Nar onskade sokkriterier ar ifyllda klicka pa Sok
4. Markera alla rader genom att klicka i boxen bredvid Nr.
Valj alternativ... v Valj alternativ.. - Valj alternativ... v
Blockerad/Avliden Anteckning
Nej -
Farre sokkriterier
‘ Sok ) Aterstall Hantera urval.. v
Visar rad 1 till 20 av 112. n 2 3| 4 5 6| > | »
Nr ¥ Fornamn Efternamn Telefon




5. Valj Hantera urval och Generera rapport.

Valj alternativ... - Vilj alternativ.. v Valj alternativ.. v Vi
E-postmottagande Hantera urval... Mobiltelefon Tele'

Nej, hérd studs, Nej, ind Expertereamelli] SPAR-underlag

Kén ST Fodelsedatum Alde
Genaia sliet
Valj alternativ.. ;
Jamfor och sla samman dubbletter
Registreringsdatum Medlemsstatus Mec

Knyt urval till engangsfaktura

Knyt urval till grupp Nyregistrerat (Faktura ej skic ~

Magasin Knyt urval till prenumeration TS-kod

Valj alternativ.. Knyt urval till utskickslista 4 Valj alternativ... v
Blockerad/Avliden Nytt aktiveringsutskick

Nej Skicka SMS

Satt annan betalare av prenumeration

Hantera urval...

Visar rad 1 till 20 av 112.

Nr 4 Fornamn Efternamn

6. |fonstret som kommer upp véljer du 6nskad rapportmall:
Etikett — for en pdf-fil med medlemmarnas namn och adresser i ett format som gar att
skriva ut for etiketter
Exceltabell - for en excelfil med all information om valda medlemsunderlag
Lista — for en pdf-fil med medlemmarnas namn och adresser i ett listformat

7. Klicka pa Generera rapport



4. Utskick

Under menyvalet Utskick i huvudmenyn skapar ni utskick sa som nyhetsbrev och annan
information som ni vill na ut med till era medlemmar.

Avsandare

Alla avdelningar anvander avsandaren utskick@norden.se. Mottagare kan ej svara till denna
adress — mejl dit mots av ett autosvar. Skriv i ert utskick vart de ska hora av sig vid fragor.

O
arcMember )X Miena Ao & B
D Hem 42 Grupper & Individer B3 Utskick & Ekonomi Q soki arcMember
&3 E-post och brev & Avsindare (®) Lagg till avsindare () Hijalp
@ Utkast
& skickat Visaid cden: Antal rader 20 ~
& Avsindare o
0 sms
O ¢ Utskick Féreningen Norden utskick@norden.se Ja Milena Axklo
Q App push-notiser
&3 Utskickslistor 0 poster markerade

@ utskicksmallar

Personliga mallar

Utskick med editor

e Vilj Utkast i vanstermenyn, klicka pa Nytt utskick med editor.

arcMember p¥ Miena Ao &t B

{2 Hem 2 Grupper & Individer 83 Utskick & Exonomi Q S0k | arcMember
3 E-post och brev £ Utkast +) Nytt utskick med drag and drop +) Nytt utskick med editor Hjslp
<’d Utkast ’

Q skickat 0

Q

& Avsindae Listan innehdlter inget dota
O sms

0 poster

£ App push-notiser markerade

83 Unskickslistor
B Utskscksmaltar m
%)

2 Personliga mallar

Steg 1 — Skriv mejlet
e Fylli Amnesraden.
Tips: Ha med avdelningens namn - t.ex. "Foreningen Norden i XYZ | Medlemskvall".
e Valj avsandare "Utskick Foreningen Norden".
e Skriv din text. Obs: bara text — inga bilder — i editorn.
o Klicka Spara (utkast) eller Spara och ga vidare — Steg 2.



al’CMemberﬂ Milena Axklo & E

@ Hem 2 Grupper & Individer &3 Utskick & Ekonomi Q sok i arcMember

&3 E-post och brev &3 Steg 1 - Design editor () Hjilp
@ utkast
© sickat Amnesrad

& Avsindare

O sms

Avsandare

Valj alternativ... - ‘
L App push-notiser
& Utskickslistor Text (Du kan inte klistra in bilder i mailet, de kommer inte visas korrekt hos mottagaren, anvand drag n drop varianten om du vill
ha med bilder.)
@ utskicksmallar sz uE= 2 EE|@ BIA SRR
@ Personliga mallar | Typsnitt | Typ <] Storlek St [+

body div A

Steg 2 - Skicka
e Valj E-post under Skicka som.
e Bifoga eventuella filer via Bladdra (max 10 MB).

&9 Steg 2 - Skicka

Instéllningar Aktuellt utkast

Amnesrad (Senast d@ndrad 2026-05-18)
‘ Foreningen Norden i XYZ | Medlemskvall ‘

Avsdndare

‘ Utskick Féreningen Norden <utskick@norden.s¢ ~ ‘ [}

Skicka som

‘ E-post v ‘

Skicka som brev ar ej méjligt vid utkast fran editorn.
» Férhandsgranska som e-post
» Férhandsgranska som brev

Bifogade filer (Max 10 MB)

Schemaldggning

ﬂ (] Tidsbestam utskicket

Steg 3 - Vilj mottagare
e Klicka Lagg till interna mottagare.
e Klicka Fler sokkriterier

e Under Medlemsstatus valj alla férutom Avslutat (for att ej skicka utskick till medlemmar
som avslutat sitt medlemskap)

e Klicka sedan pa Anvand aktuellt urval
Rodmarkerade har ej betalt arets avgift. Avlidna sorteras bort automatiskt.



X

Anvand aktuellt urval

E-post Utskickslista Grupp E-postmottagande

‘ Valj alternativ. v Valj alternativ. v Ja v

» Fler sokkriterier

o T

Visar 80 rader. Antal rader 150 +
Nr Férnamn 1 Efternamn E-post
| ovisierss 3
] ovisess 3
] ovsess I

Steg 4 - Skicka
SKICKa SOM Drev ar €) mojiigt vid Utkast ran eaitorn.
» Forhandsgranska som e-post
» Férhandsgranska som brev

Bifogade filer (Max 10 MB)

Schemaldggning
‘ SR [:] Tidsbestam utskicket
Mottagare ©
Namn E-post Brev Ej mottagande Efter modifiering
T Ural 76 0 4 4
Summa: 76 0 4

Du kan modifiera ditt urval av mottagare utifran deras relationer:

Modifiera ditt urval utifran relationer:‘ Valj alternativ.... -

Lagg till intera mottagare Lagg till interna mottagare (Organisation)

C] Lagg till externa e-postmottagare

o



Utskick med drag and drop

Utskicksalternativet Drag and drop later dig skapa visuella utskick med bilder och text.
e Valj Nytt utskick med drag and drop i utkastsidan.

arcMember Y% Milena Ao 48 (@

@ Hem 2 Grupper & Individer 63 Utskick 2 Exonomi Q S0k i arcMember

& E-post och brev & Utkast ©) Nytt utskick med editor Hjslp
Z Utkast
& skickat 0O
& Avsandare Listan innehdller inget data

D SMS 0 poster

0 App push-notiser markerade

83 Utskickslistor
%) -
& Utslacksmallar

2 Personliga mallar

Steg 1 — Skriv mejlet
e Fylli Amnesraden.

Tips: Ha med avdelningens namn - t.ex. "Foreningen Norden i XYZ | Medlemskvall".
e Valj avsandare "Utskick Foreningen Norden".

e Med Drag and drop skapar ni er egen layout pa utskicket. Klicka och hall in pa en av de gra
boxarna och dra ner till arbetsytan dar det star "Dra och slapp innehall har”. De graa
boxarna bestar av olika variationer av bild och text, bara bild eller bara text. Placera bilder,
text, farger och lankar pa arbetsytan i den f6ljd som ni 6nskar.

e Nar ni placerat en box pa arbetsytan, dubbelklicka pa boxen for att redigera texten, dndra
typsnitt, farg, storlek, [ankar m.m. eller for att Iagga in 6nskad bild.

e Anvand géarna typsnitt och farger ur Foreningen Norden Sveriges grafiska profil:
https://norden.se/for-fortroendevalda/grafisk-profil-profilmaterial/

3 Steg 1 - Design drag & drop

Amnesrad

Avsandare

‘ Valj alternativ... - ‘

=0 @= =0 8= & 9

5

Dra och slapp innehall har



Steg 2-4 - Folj samma steg som for utskick med editor

Uppfoljning av mejlutskick

e Valj Skickat i vanstermenyn.

Klicka pa ditt utskick for att se leveransstatus och hur manga som 6ppnat mejlet.

Hard- och mjukstuds betyder att mejlet ej gatt fram. Den berérda medlemmens e-
postadress behéver da uppdateras, detta gors pa individkortet i arcMember.



5. Ekonomi
Aterredovisning av medlemsavgift

Fullmaktige fattade beslut om att 150 kr per huvudmedlem och 25 kr per familjemedlem tillfaller
den centrala administrationen. Resten tillfaller lokalavdelningen (géller till 2027, darefter under
perioden 2028-2029 tillfaller 175 kr per huvudmedlem och 50 kr per familjemedlem den centrala
administrationen).

Ny praxis innebar att dterredovisningen for medlemsavgifter inbetalda under aret betalas ut under
varen efterfoljande ar, efter avdelningens arshandlingar har skickats in till kansliet.
Aterredovisningen betalas till det konto som avdelningen har anmalt till kansliet via formularet
som skickas ut i mitten av januari.

| mitten av januari skickas aktuell medlemsstatistik ut till alla avdelningar. | statistiken star det
vilken aterredovisning av medlemsavgift for foregdende ar som alla avdelningar fatt / ska fa
utbetalt.

Har er avdelning inte fatt aterredovisningen annu? Mejla medlem@norden.se

Underlag aterredovisning

e Valj din lokalavdelning under Grupper.
e Valj sedan Fakturor under fliken Fakturering i vanstermenyn
arcMember

@ Hem 2 Grupper & Individer 83 Utskick & Ekonomi

" Grupper 2% Grupper
Q ssk
[~ statistik Gruppnamn Notering

I= Statistik (Lista)

m Aterstall

Visar 3 rader.

v | Foreningen Norden 86
¥ Vistmanland 9
s Vasterds m

& Individer B3 Utskick & Ekonomi

%, Oversikt 2% Féreningen Norden/Vastmanland/Vasteras-Oversikt [Z Andra gre
Y= Arendelogg
= Filer v Gruppuppgifter
€03 Individer

Anteckning

€ Organisationer Startdatum 1939-02-22
8 Roller
& Administratérer \v Statistik
[} Fakturering
Antal individer: 11
Fakturor Nya individer detta ar: 1
Borttagna individer detta ar: 4

&3 Faktureringslogg

=)

Nya individer denna manad:

=)

[3J Logg Borttagna individer denna méanad:



e FOr att se er aterredovisning for medlemsavgifter exempelvis ar 2025 valj Fakturadatum
och ange 1 december 2024 (dd medlemsavierna borjar ga ut med start december

foregaende ar)

e Valj Betaldatum och ange datumintervall 1 januari 2025 till 31 december 2025

e Markera Betalda - ta bort alla andra markeringar. Klicka Sok.

Medlemsnummer Férnamn Efternamn

Fakturatyp Fakturanr OCR-nr Belopp

Avi, Faktura, Kontantfaktura

Fakturadatum Forfallodatum Betaldatum Distributionssatt

2024-12-01 - 2025-01-01 - 2025-12-31| Valj alternativ.

Senast utskickstatus Senaste 7 dagarna
Valj alternativ.. s dic &
Denna manad tills idag

(7] Obetalda Betalda [ ] Delbetalda (] Overbetalda (] Forfal Detta ar tills idag
Ma
Foregaende manad
Foregaende ar hittills
6
" 13
Visar rad 1 till 20 av 26 Alla datum till och med
Alla datum fran och med 2
[0  Fakturanr ¥ Medlemsnr 27

L)

T On

7 8
14 15
21 22
28 29

2025
To Fr
2 3
9 10
16 17
23 24
30 31

L6 So Ma
4 5 1
" 12 8
18 19 15

Ti

23

30

2025
On To Fr L6 S6
3 4 5 6 7
10 1 12 13 14
177 18 19 20 21
24 25 26 27 28

Ok

e Enlista dver de som har betalt in sin medlemsavgift under valt ar kommer upp. Klicka pa

Excel-ikonen uppe till hdger for att exportera listan.

e | excel-listan som ni far fram syns er aterredovisning under kolumnen "Kortfristiga skulder

till koncernféretag”

mer Fornamn Efternamn

Fakturanr OCR-nr 8elopp

1, Kontantfaktura

Forfallodatum Betaldatum Distributionssatt
2025-01-01 - 2025-12-31 Valj altemativ.
status
tiv.
@ Betalda () Delbetalda () Overbetalda () Forfallna (1) Makulerade/Krediterade

1ill 20 av 32. B:»»

turanr ¥ Medlemsnr Namn Belopp nbetalt Saldo
175,00 175,00 0,00
175,00 175,00 000
17500 175,00 000
turanr [~ ] OCR-nr [ ~]Grupp ~|Medlemsr - | Fornamn - | Efternamn ~|Belopp ~ | Inbetalt
Sundsvall/Timra 175,00 kr 175,00 ke
Sundsvall/Timra 175,00 kr 175,00 kr
Sundsvall/Timra 175,00 kr 175,00 kr
Sundsvall/Timra 200,00 kr 200,00 kr
Sundsvall/Timra 175,00 kr 175,00 ke
Sundsvall/Timra 175,00 kr 175,00 kr

Betalning utford

2025-12-06

2025-12-02

2025-12-01

Bokforingskonto

Forsaljning

ag inom Sverige

(3000)

~|saldo

150,00 kr
150,00 kr
150,00 kr
175,00 kr
150,00 kr
150,00 kr

Fakturadatum

2025-12-01

2025-12-01

2025-12-01

~ | Betalning utford

0,00 kr 2025-01-02
0,00 kr 2025-01-03
0,00 kr 2025-01-05
0,00 kr 2025-01-20
0,00 kr 2025-01-23
0,00 kr 2025-02-17

Vid frdgor — kontakta kansliet pa medlem@norden.se

2025-12-30

2025-12-30

2025-12-30

- |Fakturadatu

2024-12-01
2024-12-01
2024-12-01
2024-12-01
2024-12-01
2024-12-01

Forfallodatum Status

Betald

Betald

Betald
m ~ |Forfallodatum ¥ |Stati
2025-01-09 Bet:
2025-01-09 Bete
2025-01-09 Bet:
2025-01-09 Bet:
2025-01-09 Bet:
2025-01-09 Bet:



